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TECHNIKI PRZYGOTOWANIA PROFESJONALNE] PREZENTAC]I W

PROGRAMIE MS POWERPOINT NA POZIOMIE ZAAWANSOWANYM

CZAS TRWANIA

Szkolenie bedzie trwato 3 dni, 6 godzin lekcyjnych (45 min.) dziennie, nie wliczajac
przerw.

W trakcie jednego dnia szkoleniowego odbeda sie co najmniej 2 przerwy kawowe po 15
minut i jedna przerwa obiadowa trwajaca 45 minut. Przerwy nie wliczajg sie do czasu
trwania szkolenia.

OPIS SZKOLENIA:

Podczas szkolenia uczestnicy ucza sie jak tworzyé efektowne, ekranowe prezentacje
graficzne zawierajace tekst artystyczny, grafike, schematy organizacyjne i wykresy.
Poznaja mozliwosci prowadzenia profesjonalnej prezentacji multimedialnej za pomoca
programu MS Producer

CEL I ZAKRES SZKOLEN

Celem szkolen jest podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej Politechniki
Warszawskiej poprzez rozwoj specjalistycznych umiejetnosci prezentacyjnych w zakresie
techniki przygotowania profesjonalnej prezentacji w programie PowerPoint.

Kompetencje, ktore zostana nabyte, bedg istotne w kontekscie podniesienia jakosci
nauczania w Politechnice Warszawskiej, poprzez wykorzystanie umiejetnosci
prezentacyjnych w ksztalceniu studentéw. Zostang one wykorzystane do efektywnego
przekazywania wiedzy studentom.

MINIMALNY ZAKRES SZKOLENIA ,TECHNIKI PRZYGOTOWANIA
PROFESJONALNE] PREZENTAC]JI W PROGRAMIE MS POWERPOINT NA
POZIOMIE ZAAWANSOWANYM”:

1) Przeglad i poréwnanie narzedzi do tworzenia prezentacji multimedialnych;
2) Zasady przygotowania i przeprowadzenia profesjonalnej prezentacji;

3) Tworzenie i modyfikacja slajdow;

4) Wykorzystywanie wzorcéw, szablonéw, wykreséw, animacji;

5) Zastosowanie dodatkéw w celu aktywizacji stuchaczy;

6) Wykorzystanie makr i podstaw jezyka VBA w tworzeniu prezentacji;

7) Studium przypadku.




Elljj?gggjzsekie Politechnika Unia Europejska [
Wiedza Edukacja Rozwéj \Va rSZaws kCI B d e S il

WYMAGANIA WSTEPNE:

Od uczestnikéw szkolenia wymagane jest posiadanie wiedzy w zakresie podstaw Power

PROGRAM:

Narzedzia do tworzenia prezentacji multimedialnych
v Przeglad i poréwnanie specyfiki prezentacji przygotowanych z ich
wykorzystaniem,
v’ Prezi, WPS Presentation, LibreOffice Impress, Canva, Google Slides
Przyktady dobrych i ztych prezentacji akademickich i naukowych
Zasady przygotowania i przeprowadzenia profesjonalnej prezentacji/wystapienia
v’ "Zelazne” zasady dobrej prezentacji multimedialnej
v' Komunikacja perswazyjna, tworzenie mapy prezentacji
v’ Storytelling i inne metody utrzymywania zainteresowania audytorium
Struktura skutecznej prezentacji
v’ Projektowanie prezentacji w MS PowerPoint
v Tworzenie i modyfikacja slajdéw w oparciu o uktady
Likwidacja szumu informacyjnego
v Pozyskiwanie obiektéw graficznych - zrédta i prawa autorskie,
v Ujednolicenie koncepcji kolorystycznej
v" Minimalizowanie liczy i krojéw czcinek
Budowanie, tworzenie i modyfikacja wzorca
Szablon projektu
Zaawansowane slajdy

v’ Listy wielopoziomowe numerowane
v' Diagramy (animacje), schematy blokowe wbudowane i wtasne
v' Wstawianie obiektéw jako tgcza(np. Excel)

Tabele rysowane
Akcje

v Przyciski akcji - przejscie do konkretnej strony lub ukrytego slajdu
v Przyciski akcji - wywotanie zewnetrznej prezentacji lub programu
v' Prezentacje niestandardowe - przyciski akcji do tych prezentacji
v Przyciski akeji - reagowanie na wskazanie mysza np. quiz tak-nie

Tworzenie zaawansowanych typéw wykreséw
v' Wykresy naukowe - punktowe
v punktowe, tréjwymiarowe i powierzchniowe
v" Nowoczesne wykresy typu Mapa drzewa, Kaskadowy, Histogram, Kombi
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v' Wykresy - animacje
Hipertacza - wewnetrzne i zewnetrzne
Wstawianie slajdéw z innej prezentacji
Wstawianie obrazéw w ksztalty - kadrowanie do ksztattu

v' Formatowanie obrazéw + tworzenie tta - znak wodny

v Ustawianie i grupowanie obiekté6w - prowadnice (kopiowanie z CTRL) i
siatka

v" WordArt oraz efekty 3D

Multimedia
v' Tworzenie i zaawansowany montaz klipéw filmowych
v" Wstawianie, synchronizowanie i uruchamianie dzwiekoéw
v' Wstawianie i nagrywanie dzwiekéw
v' Wstawianie filméw
v' Uzycie wyzwalaczy (dodaé animacje i przypisa¢ wyzwalacz - trigger)
Wersje - komentarze i adjustacja, stopka i nagtéwek
Makra - nagrywanie i uzywanie
v np. tworzenie nowego slajdu z uktadem tylko tytut
v' formatowanie i wlasna i kona na pasku narzedziowym
Wykorzystanie podstaw jezyka VBA w tworzeniu prezentacji,
v" Nagrywanie i modyfikacja kodu VBA do tworzenia interaktywnych
prezentacji
v Automatyzacja czasochtonnych i pracochtonnych czynnosci poprzez
pisanie kodu VBA
Zaawansowane animacje obiektow i stron
Przygotuj pokaz - opcje zaawansowane
Préba tempa i narracja,
Sortowanie i ukrywanie slajdow
Zapisz dla WEB, zapisz jako PPS, prezentacja przenosna na CD
Konspekt i notatki - drukowanie materiatéw
Zabezpieczanie prezentacji hastami
Zastosowanie dodatkéw w celu aktywizacji stuchaczy,
v" Dodawanie lub tadowanie dodatku programu PowerPoint
Drukowanie materiatéw konferencyjnych
v’ Zasady tworzenia konspekty i prezentacje niestandardowe
v Import tresci
Studium przypadku
v' Opracowywanie dobrej prezentacji poprzez modyfikacje prezentacji
wtasnej nauczyciela
v' Burza moézgoéw
v Pytaniaidyskusja




